
คู่มือการจองห้องประชุม

กลุ่มบริหารทั่วไป
โรงเรียนอยุธยาวิทยาลัย

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยาสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

โรงเรียนอยุธยาวิทยาลัย



ขั้นตอนการขอใชส้ถานที่และห้องประชมุโรงเรียนอยุธยาวิทยาลัย ผ่านระบบออนไลน ์

1. เข้าสูเ่ว็บไซต์ ด้วย Google Chrome   

 พิมพ์ URL : meet.ayw.ac.th 

 
ระบบจะนำท่านเขาสู่งหนา้เพจ “ระบบการใช้งานสถานที่และห้องประชุม  

โรงเรียนอยุธยาวิทยาลัย” 

 
 

1. หากระบบมีปัญหา เข้าเพจไมไ่ด ้

 

 



 

ให้ดำเนินการแก้ไขตามขั้นตอน ดังนี ้

 1. กดที่   บริเวณมุมขวาบน 

 
 2. เลือก Setting

 
3. เลือก Privacy and Security 

 

กดที่ปุ่ มนี ้

 1 

กดที่ปุ่ มนี ้

 2 

กดที่ปุ่ มนี ้
 3 



4. เลือก Security 

 
5. เลือก     with Custom 

 
6. เลือก Google (Public DNS) 

 

กดที่ปุ่ มนี ้

กดที่ปุ่ มนี ้

 4 

เลือก Google (Public DNS) 



 

หลังจากนั้นปิด Google Chrome และเปิดใหม่ พิมพ์ URL : meet.ayw.ac.th จะเขา้ใช้

งานได้ตามปกต ิ

2. การเข้าสู่ระบบ 
    2.1 กดเลือกเข้าสู่ระบบ 

 
2.2 Login with Facebook 

 
หมายเหตุ : เครื่องคอมพิวเตอรเ์ครือ่งนั้นต้องลงช่ือเข้าใช้ Facebook ของเราไว้ก่อน 

กดที่ปุ่ มนี ้

กดที่ปุ่ มนี ้

 1 

 2 



2.3 เลือกดำเนินการต่อในชื่อผู้ใช้ Facebook ของท่าน 

 
2.4 ระบบจะขึ้นข้อความ สวัสดคีุณ........ กดปุ่ม OK 

 

กดที่ปุ่ มนี ้

กดที่ปุ่ มนี ้
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 4 



2.5 เมื่อเข้าสูร่ะบบครั้งแรกให้แก้ไขข้อมูลส่วนตัว และ กรอกข้อมลูส่วนตัวให้ครบถ้วนเพื่อ

สะดวกในการติดต่อหากเกิดปัญหาการใช้งาน 

 

 
 

กดที่ปุ่ มนี ้
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3. การจองห้องประชุม ***ต้องจองล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน**** 

      3.1 ที่หน้าหลักสามารถตรวจสอบวันและเวลาของหอ้งประชุมที่จะจองใช้บริการ  

 
       3.2 เลือกจองห้องประชุม 

 
 

 

 

กดที่ปุ่ มนี ้



      3.3 กดจองห้องประชุม 

 
4. กรอกข้อมลู และรายละเอียดการจอง 

 

กดจองหอ้งประชมุที่ตอ้งการใช ้



5. การอนุมตัิใช้งาน 

     5.1 กดเลือกรายการจองของฉัน 

 
5.2 จะมีสถานะขึน้เมื่ออนุมัติแล้ว 

 

กดที่ปุ่ มนี ้

ตรวจสอบสถานะไดต้รงนี ้


	สีแดง สีขาว ดอกไม้ ปก รายงานการปฏิบัติงาน เอกสาร A4
	จองสถานที่

